Olsztyn, 15 grudnia 2017
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwaiadres Zamawiajgcego

MUZEUM WARMII I MAZUR W OLSZTYNIE
ul. Zamkowa 2. 10 — 074 Olsztyn

Tel. 89 527 9596, Fax : 89 5272039

E-mail: sekretariat@muzeum.olsztyn.pl

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawa materiatow kancelaryjno-biurowych do Muzeum
Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego oddziatow tj.:
1) Muzeum im. J.G. Herdera w Moragu, ul. Dabrowskiego 54, 14-300 Morag,
2) Muzeum Mazurskiego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno,
3) Muzeum Warminskiego w Lidzbarku Warminskim, Pl. Zamkowy 1, 11-100 Lidzbark Warminski,
4) Muzeum w Mragowie, ul Ratuszowa 5, 11-700 Mragowo,
5) Muzeum Przyrody w Olsztynie, ul Metalowa 8, 10-603 Olsztyn,
6) Dom Gazety Olsztynskiej w Olsztynie, Targ Rybny 1, 10-019 Olsztyn,
7) Galeria ,,ZAMEK” w Reszlu, ul Podzamcze 3, 11-400 Reszel.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zalgczniku nr 1, ktoéry stanowi rowniez
formularz oferty.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ zamawiane materialy kancelaryjno-biurowe w terminie i cenie

okreslonej w ofercie Wykonawcy.
4. Wykonawca bedzie dostarczal Zamawiajacemu materialy kancelaryjno-biurowe sukcesywnie, na
podstawie zamowien sktadanych pisemnie, telefonicznie lub faxem przez pracownika Zamawiajacego.
5. Dostawy materiatow kancelaryjno-biurowych dokonywane beda transportem Wykonawcy i na koszt
Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego — Olsztyn, ul. Zamkowa 2 oraz na wskazany adres do
oddziatow, a takze obejmowac beda roztadunek w miejsce wyznaczone na ich sktadowanie.

6. Materialy kancelaryjno-biurowe objete zamdéwieniem musza odpowiada¢ jakosci wyrobow
dopuszczonych do obrotu i stosowania.

7. Przyjete w zalaczniku nr 1 ilosci materialdéw kancelaryjno-biurowych sg ilosciami szacunkowymi,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamdéwienia w okresie obowigzywania umowy mniejszej lub
wigkszej ilosci, stosownie do swoich potrzeb: ewentualne zmiany ilosci materiatéw kancelaryjno-
biurowych nie spowoduja zmiany cen jednostkowych podanych przez wykonawce w ofercie, jak
rowniez z tego powodu nie bedg przystugiwaly wykonawcy zadne dodatkowe roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego, przy czym zamawiajacy zobowiazuje sie do realizacji zamowienia w zakresie nie

mniejszym niz 80% tacznej ceny brutto wykonania zamowienia podanej w formularzu oferty.

8. Termin realizacji od 1 lutego 2018r. do 31 stycznia 2019r.




III. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty
1. Oferta winna by¢ sporzadzona na okreslonym przez Zamawiajacego formularzu stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna by¢:
- opatrzona pieczatka firmowa,
- posiada date sporzadzenia,
- zawiera¢ dane adresowe oferenta ( NIP, adres, nr telefonu, nazwe firmy),
- podpis czytelny wykonawcy.
3. Oferte nalezy zlozy¢ w formie papierowej w sekretariacie Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie,
ul Zamkowa 2, 10-074 Olsztyn lub na adres e-mail: sekretariat@muzeum.olsztyn.pl.

4. Termin skfadania ofert uptywa dnia 4 stycznia 2018 r.

IV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

1. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:
1.1. cena—80%

Cena — max. 80% punktacja obliczona zostala wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza

Cena rozwazanej oferty
1.2 czas realizacji zamowienia- 20%

- do 24 godz.- 20 pkt
- od 25 godz. — 36 godz. — 10 pkt
- powyzej 36 godz. — 0 pkt

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Janina Kapron
tel. 089 527 9596 wew. 18.

(podpis osoby upowaznionej)

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 : formularz ofertowy -wykaz materiatow kancelaryjno- biurowych.
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