Y MUZEUM WARMII I MAZUR W OLSZTYNIE

10-074 Olsztyn, ul. Zamkowa 2, tel. 8q 527 9596, fax. 89 527 2039, e-mail: zamek@muzeum.olsztyn.pl, www.muzeum.olsztyn.pl

Olsztyn dn. 11.07.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZP.374-14/2019/MK

na wykonanie napraw i kwartalnych konserwacji instalacji wykrywania i sygnalizacji pozarowej w
obiektach Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego oddziatach .

|§1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

MUZEUM WARMII I MAZUR W OLSZTYNIE
ul. Zamkowa 2, 10 - 074 Olsztyn
Tel. 89 527 9596, Fax : 89 5272039

E-mail: przetargi@muzeum.olsztyn.pl,

|§11.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: |

1. Tryb postepowania: Zapytanie Ofertowe bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych oraz zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie nr S-
020/14/2016 z dnia 11.02.2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie ma na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na $wiadczenie ustug w
zakresie napraw i kwartalnych konserwacji instalacji wykrywania i sygnalizacji pozarowej w obiektach
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego oddziatach. Postepowanie znak ZP.374-14/2019 /MK.

2. Podstawa prawna opracowania Zapytania Ofertowego:

1) Ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. (tekst jednolity Dz.U.2018 r. poz.1025 z pézn.
zm.).

2) Zarzadzenie Dyrektora Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie nr S-020/14/2016 z dnia 11.02.2016 w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Muzeum Warmii i Mazur w
Olsztynie.

3) Kazdorazowo gdy w niniejszej ogtoszeniu jest mowa o:

a) ,Wykonawcy”, nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zawarcie umowy, ztozyta oferte lub zawarta
umowe;

b) ,Z0"- nalezy przez to rozumieé¢ niniejsze Zapytanie Ofertowe;

) .Ofercie najkorzystniejszej”, nalezy przez to rozumieé oferte najkorzystniejszg z uwzglednieniem
wszystkich kryteriéw oceny ofert.

[SIIL.__ OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug w zakresie napraw i kwartalnych konserwacji instalacji
automatycznej sygnalizacji pozaréw zgodnie z wymogami Polskiej Normy PN-E-08350-14 w obiektach
Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego oddziatach, tj.:

1) Zamek w Olsztynie, ul. Zamkowa 1-3 w tym: budynek administracyjny w Olsztynie, ul. Zamkowa 1,
Magazyn Solny w Olsztynie, ul. Zamkowa 3,

2) Magazyn Muzealiéw w Olsztynie, ul. Partyzantow 18,

3) Dom Gazety Olsztyniskiej w Olsztynie, ul. Targ Rybny 1,

4) Muzeum Przyrody w Olsztynie, ul. Metalowa 6,

5) Magazyn przy ul. Pstrowskiego 28 B w Olsztynie,

6) Muzeum Warminskie w Lidzbarku Warmiriskim, ul. P1. Zamkowy 1,

7) Muzeum w Mragowie, ul. Ratuszowa 5,

8) Muzeum im. ].G. Herdera w Moragu, ul. Gen. Dabrowskiego 54,

9) Muzeum Mazurskie w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczegélnosci:

1) przeprowadzenie w w/w obiektach raz w kwartale przegladéw konserwacyjnych instalacji automatycznej
sygnalizacji pozaréw z zastrzezeniem, iz rocznie przeglady te musza obejmowaé 100% punktéw;

2) wykonywanie prac naprawczych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie zgtoszenia w przypadku wystapienia
koniecznosci;
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Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do wzoru umowy:

4. Zaleca sig, aby kazdy z wykonawc6éw przed ztozeniem oferty zapoznat si¢ z w/w obiektami. W przypadku
braku wizyty Wykonawca ponosi samodzielnie ryzyko zwigkszenia kosztéw wykonania ustugi.

5. Kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwier: CPV: 50413000-3 -

Ustugi w zakresie napraw i konserwacji aparatury kontrolnej, 50700000-2 - Ustugi w zakresie napraw i

konserwacji instalacji budynkowych, 50413200-5 - Ustugi w zakresie napraw i konserwacji sprzetu gasniczego.

|§IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r.

§V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW,

1. W postgpowaniu nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powiagzane sa z zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub wykonujacymi czynnoéci zwigzane
z przygotowaniem i/lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spétce, jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Ocena spetniania warunku nastapi na podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatacznika nr 1 do ZO,

o ktérym mowa w §VI ust. 2 pkt 1) ZO.

2. 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy: spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1) uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci: dla uznania, ze Wykonawca spetnia
warunek posiadania kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej
Wykonawca musi przedstawi¢ wazne na dzien skladania ofert zaéwiadczenie wydane przez Narodowy
Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw o ukoriczeniu kursu dla projektantéw i instalatoréw systeméw
zabezpieczajacych przed przestepczoécig i pozarem obiekty zabytkowe i muzealne, sakralne i inne
gromadzace publiczne zbiory kultury . Ocena spelniania warunku nastgpi na podstawie ziozonego
dokumentu, o ktérym mowa w §VI ust. 2 pkt 4) ZO,

2) wiedza i do$wiadczenie: Zamawiajacy nie wyznacza szczegbétowego warunku w tym zakresie,

3) potencjat techniczny: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym
zakresie.

3. Ocena spetniania warunkéw nastapi na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentéw na zasadzie spetnia
/nie spetnia.

|§Vl. WYMAGANIA DOTYCZACE SPORZADZENIA OFERTY:

1. Wykonawca sktada formularz ofertowy z wskazaniem ceny za przedmiot zaméwienia.

¢! dild]d {1l DU UORUITIETILY DSWIddCZenia v PIZYVPAAR

le} : ] = h do} sw):

1) formularz ofertowy - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Z0,

2) pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika. Z treéci petnomocnictwa
musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, w szczegélnosci do podpisania i ztozenia oferty. W przypadku powzigcia przez
Zamawiajacego watpliwoéci do zataczonego pelnomocnictwa Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢
zadania przedstawienia oryginatu udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie,

3) w przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez kilku wykonawcéw- podpisane przez
wszystkie podmioty wspélnie ubiegajace sie o udzielenie zaméwienia. W przypadku powziecia przez
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Zamawiajacego watpliwosci do zatgczonego petnomocnictwa zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
zadania przedstawienia oryginatu udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie,

4) kopia waznego na dzien sktadania ofert za§wiadczenia wydanego przez Narodowy Instytut Muzealnictwa i
Ochrony Zbioréw o ukoficzeniu kursu dla projektantéw i instalatoréw systemoéw zabezpieczajacych przed
przestepczoscig i pozarem obiekty zabytkowe i muzealne, sakralne i inne gromadzace publiczne zbiory
kultury.

Wykonawcy zobowigzani s3 zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotowac oferte

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej

ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej - Zamawiajacy pobierze samodzielnie z odpowiednich baz
danych.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty whasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postgpowania. Zamawiajagcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosié¢

jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem, w

przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego réwniez spieta lub Zszyta w sposob uniemozliwiajgcy

jej rozpigcie (zdekompletowanie). Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym

dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski, podczas oceny

ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym, a pézniej tekst przettumaczony na jezyk

polski, bedzie podstawa badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 §2 kc. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

Oferta (formularz oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w Z0) musi by¢ podpisana lub zaparafowana przez

osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujaca

oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej treéci jednoznacznie
wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty (petnomocnictwo to musi zostaé dotaczone do oferty).

Oferte mozna zlozy¢ w zamknietej kopercie, przed uptywem terminu sktadnia ofert oznakowanej w sposéb

nastepujacy:

1) Oznakowana nazwg firmy Wykonawcy opisana w sposéb nastepujacy: ,MUZEUM WARMII | MAZUR W
OLSZTYNIE, ul. Zamkowa 2, 10 - 074 Olsztyn. Oferta w postepowaniu ZP.374-14/2019/MK na
wykonanie na wykonanie napraw i kwartalnych konserwacji instalacji wykrywania i sygnalizacji
pozarowej w obiektach Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego oddziatach - nie otwieraé¢
przed terminem otwarcia ofert tj. 19.07.2019.” godz.12.00,

2) lub na adres e-mail: przetargi@muzeum.olsztyn.pl wéwczas w temacie wiadomoéci nalezy wpisa¢: Oferta
W postgpowaniu ZP.374-14/2019/MK na wykonanie napraw i kwartalnych konserwacji instalacji
wykrywania i sygnalizacji pozarowej w obiektach Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie oraz jego
oddziatach,

3) =zataczniki skladane formie elektronicznej (skany dokumentéw z podpisami i pieczeciami) zaleca sie
sporzadzi¢ w formacie PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG w jakosci pozwalajgcej na rozpoznanie cech
charakterystycznych pisma odrecznego, dokifadnych tresci pieczeci i doktadnego wygladu podpisow,

4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych
wymogow.

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane, informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej
kopercie wewnatrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: JInformacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa”. Informacja o zastrzezeniu dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa nalezy
poda¢ réwniez w Formularzu oferty zatgczajac uzasadnienie wykazujace iz informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczer lub dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym w celu

wykazania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o§wiadczenia lub dokumenty

sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaénieri w terminie przez siebie wskazanym,
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chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy

podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, kiedy oferte sktada wspélnie kilka podmiotéw, oferta musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela/partnera
wiodacego,

2) upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodgcego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw - nalezy zataczyé je do oferty,
przedstawiciel/ wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowiazan i ptatnosci w imieniu
kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wytgcznego wystepowania w realizacji umowy - do oferty
nalezy zatgczy¢ o$wiadczenie zawierajace stosowne umocowanie.

3) podmioty wystepujace wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan,

4) w przypadku wyboru oferty wspélnej, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, zazada umowy regulujacej wspétprace Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia.

Oferta zostanie odrzucona w nastepujacych przypadkach:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ZO, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia omytki, w szczegélnosci w
oparciu o tre$¢ ZO w spos6b okreslony §VIII ust. 4 pkt 3) Z0,

2) zawiera niska cene w stosunku do wartoéci przedmiotu zaméwienia, jezeli w toku oceny ofert Zamawiajacy
poweZmie watpliwoéci co do mozliwoéci realizacji zaméwienia za wskazang cene i w zwigzku z tym
zasadne jest wyjasnienie elementéw sktadowych oferty majacych wptyw na cene, a ztozone wyjasnienia
nie udowodnia, ze cena gwarantuje realizacje zaméwienia,

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki w
swojej ofercie,

4) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofert o liczbe dni wymagang w
wezwaniu Zamawiajgcego;

5) w przypadku braku odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia dokumentéw lub oéwiadczen, wyjasnienia
tresci ztozonej oferty Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania;

§VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1.

Znak Postepowania: ZP.374-14/2019/MK. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy
postugiwac sie tym znakiem.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Wszelka korespondencja
(o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itd.) w postgpowaniu Zamawiajgcym i kazdym z
Wykonawcéw jest jawna i prowadzona w spos6b pisemny, z powiadomieniem wszystkich wykonawcow,
ktérzy zgtosili do zamawiajacego zainteresowanie udziatem w postepowaniu z zachowaniem tajnosci zrédia
Pytania. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami §VI ust.9 Z0.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie Korespondencji za pomocy: pisemnie lub na adres e-mail:
przetargi@muzeum.olsztyn.pl (wskazany w § I Z0). Zamawiajacy zaleca, aby korespondencja, o ktérej mowa w
ust.2 niniejszego paragrafu przekazywana drogg elektroniczng byla potwierdzana pisemnie. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Za
wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie poczty elektronicznej. W przypadku
nie potwierdzenia przez wykonawce odbioru w ciggu 2 dni od dnia nadania o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacji drogg elektroniczna Zamawiajacy do celow dowodowych postuzy sie
prawidtowym raportem transmisji danych,

Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajacego o wyjaénienie treéci ZO pod adres e-mail:
przetargi@muzeum.olsztyn.pl. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ZO wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz
do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjaénienie
wplynie do Zamawiajacego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat
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zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego
zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania i réwnego traktowania Wykonawcéow.
Jezeli Zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert, pozostaje on bez wpltywu na bieg terminu skladania
whnioskow, zapytan do ZO, o ktérym mowa w ust.4.
Zamawiajacy przesle tre$é pytania i wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono ZO bez podawania
zrédta pytania; ponadto Zamawiajacy udzieli odpowiedzi Wykonawcy ktéry zadat pytanie, oraz umiesci treéé
odpowiedzi na stronie Zamawiajacego http://mwim.bip.ornakpl W przypadku rozbieznosci pomiedzy
trescig niniejszych ZO a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac¢ tre$¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadnia ofert zmieni¢
tre$¢ niniejszego ZO zawiadamiajac o tym pisemnie wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano ZO oraz
umiesci tre$¢ odpowiedzi na stronie Zamawiajacego http://mwim.bip.ornak.pl
Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami 53

1) inz. Jerzy Gral - specjalista ds. ochrony ppoz.

&Vlll. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT. 1

1.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: MUZEUM WARMII | MAZUR W OLSZTYNIE, ul. Zamkowa
2, 10-074 Olsztyn (sekretariat) lub adres e-mail: przetargi@muzeum.olsztyn.pl w terminie do dnia
19.07.2019r. godz.12.00

Na kopercie, w ktérej bedzie umieszczona oferta zostanie odnotowana data i godzina jej ztozenia. W przypadku

sktadania oferty za pomoca poczty elektronicznej datg zlozenia oferty bedzie data wplywu uwidoczniona na

serwerze Zamawiajacego.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi omytki w ztozonych ofertach w szczegoblnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywista omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczna, niezamierzong
niedoktadnos¢, bad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inng podobng usterke
w tekscie, niebudzaca watpliwoéci w jaki sposéb winna by¢ ona naprawiona;

2) oczywiste omyitki rachunkowe, ktére w szczegoblnosci poprawia w nastepujacy sposéb:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzach
cenowych,:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez wykonawce
oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkows,

- jezeli cene za cze$¢ zaméwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza cenowego,

- Jezeli ani cena za cze$¢ zaméwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadajg obliczonej
cenie, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ceng obliczong w formularzu cenowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zaméwienia albo jego czesé:

- przyjmuje sig, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,
jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtows cene
podang stownie,

- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano poszczegélne
ceny.

¢) Zamawiajacy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z ust. 4 pkt 2) uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z postanowieniami istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty - przez inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Z0,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty nalezy rozumieé¢ omytki, w odniesieniu, do ktérych,
czynnosci ich poprawy Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej czynnosci
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

4) jezeli w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktérej mowa
W ust. 4 pkt 3) wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczna.
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[§lx. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1.

N o ;

10.

i i

12,

13.
14.

1S5.

16.

17

Ceny jednostkowe oferty nalezy podaé¢ w formie ryczattu wyrazong w ziotych polskich (PLN). Rozliczenia
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

Cena oferty jest ceng ryczattowa (zawierajaca obowigzujacy podatek VAT i nie zmienng do zakoriczenia
realizacji ustug zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny ten rodzaj wynagrodzenia
okresla w art. 632 Kc.

W zwiazku z sytuacja okre$long w ust2) cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do
zrealizowania petnego zakresu przedmiotu zaméwienia, w tym: koszty materiatéw, koszty wszystkich
niezbednych przegladéw i sporzadzane z tego tytutu dokumentacji oraz dojazdéw, koszty wynikajace z
organizowanych na potrzeby realizacji zaméwienia spotkan, koszty przesytek pocztowych i kurierskich
wynikajace z wykonywanych ustug w ramach przedmiotu zaméwienia, wynagrodzenia 0s6b realizujacych
zamOwienie wraz z narzutami, nadzoru, zakwaterowania i delegacji, wyposazenia bhp, transportu
(uwzgledniajgce koszty transportu zabytkéw od i do Zamawiajacego), wynagrodzenia wraz z narzutami pracy
dodatkowego personelu potrzebnego do realizacji zaméwienia, wykraczajacego poza wskazany w Z0, urlopéow
i zwolnien oraz wszelkie inne koszty zwigzane z zatrudnieniem i pracg 0s6b uczestniczacych i niezbednych do
prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zada by warto$¢ podana na formularzu byta podana cyfrag w tysigcach i groszach z nalezyta
starannoscia na odpowiedzialno$é¢ wykonawcy.

Ostateczng ceng oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

Upusty oferowane przez wykonawce musza by¢ zawarte w cenie podanej na formularzu ofertowym.

Nalezy przewidzie¢ caly przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce z warunkéw realizacji
Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej cenie ofertowej

Wszystkie wartoéci i ostateczna cena oferty musza by¢ liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Wykonawca bedacy osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej winien ujgé w cenie brutto oferty
(wynagrodzeniu) wszystkie koszty, podatki, optaty oraz ubezpieczenia obowigzkowe lezace zaréwno po
stronie Zamawiajgcego jak i Wykonawcy, poniewaz podana cena brutto (wynagrodzenie) bedzie pomniejszone
o te koszty przy wyptacie.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U.2018.2177 tj.) Wykonawca w cenie oferty zobowigzany jest
obliczyé cene oferty z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowej.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktérzy nie
majg obowigzku naliczania i odprowadzania podatku od towaréw i ustug, dla zapewnienia uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw, uwzgledniajg w cenie oferty podatek, ktéry ma obowigzek
zaptaci¢ Zamawiajacy.

Jezeli parametr miejsca tysigcznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie¢ w dét, jezeli parametr
miejsca tysigcznego jest 5 i powyzej to parametr setny zaokragla sie w gore. Przy wyliczaniu wartoéci cen
poszczegblnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwéch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia
ceny.

Ostateczng ceng oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia
moze zwrdci¢ si¢ do kazdego wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
element6w oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawcg w ramach umowy, powinny byé
doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty ztozonej przez Wykonawce.

Cene oferty (warto$é¢ brutto oferty) nalezy wyliczyé zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (tekst jednolity Dz.U.2018.2174 ze zm.). Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowym.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia
moze zwréci¢ sie¢ do kazdego wykonawcy o udzielenie w okre$§lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo z3dania od kazdego
wykonawcy wybranych pozycji lub kompletnego kosztorysu ofertowego wykonanego metoda szczegobtowa.
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§X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceny ofert bedzie dokonywat Zamawiajacy. Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokonaé poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami oceny ofert, o ktérych mowa w pkt. 3.

3. W odniesieniu do wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona oceny ofert na
podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéw oceny Waga
1 |Cena(C) 100 %

4. W kryterium ,Cena” (C) - (waga 100%) - liczba punktéw, ktére mozna uzyskaé w przedmiotowym kryterium
zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
1) C=(Cmin : Coferty) x 100 pkt, gdzie:
C- oznacza punkty za ceng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamo6wienia,
Cmin- 0znacza najnizszg cene sposréd ztozonych ofert,
Coferty- 0znacza ceng badanej oferty.
2) Poréwnywang cena bedzie cena brutto ogbtem za realizacje zaméwienia obliczona przez Wykonawce
zgodnie z przepisami prawa i podana w , Formularzu Ofertowym” (zatgcznik nr 1 do Z0) pkt. 1.

5. Zamawiajacy moze przyznaé wykonawcy maksymalnie 100 punktéw.

6. Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktéw w kazdym z kryteriéw zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoécig do
drugiego miejsca po przecinku w zachowaniem nastgpujgcej zasady: jezeli parametr miejsca tysiecznego jest
ponizej 5 to parametr setny zaokragla si¢ w dét, jezeli parametr miejsca tysigcznego jest 5 i powyzej to
parametr setny zaokragla sie w gére.

§XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszych Z0 i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w Z0 kryteria oceny ofert.

2. Niezwtlocznie po wylonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy opublikuje wyniki na stronie internetowej
http://mwim.bip.ornak.pl, oraz powiadomi wszystkich, ktérzy ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy,
adresu oraz oferowanych kwot, a takze otrzymanej liczby punktéw przyznanych przez Zamawiajacego, wg
kryteriéw oceny ofert opisanych w Z0.

3. Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu nastgpujace

dokumenty i o$wiadczenia pod rygorem nie zawarcia umowy z winy Wykonawcy w przypadku ich
niedostarczenia:

1) oéwiadczenie czy bedzie postugiwat sie zleceniobiorcami lub pracownikami przy realizacji przedmiotu
zamé6wienia lub czy bedzie wykonywat zaméwienie wytacznie osobiscie w takim przypadku do wzoru
umowy w zakresie wynagrodzenia zostang wprowadzone dodatkowe zapisy dotyczace stawki godzinowej
z uwzglednieniem rozliczen miesiecznych i obowigzku przedstawiania zestawien przepracowanych godzin.

|SXI1I. OFERTY CZESCIOWE |

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

[§XIIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg 60 dni od daty uptywu terminu sktadnia ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcié¢ sie do
wykonawc6w o wyrazenie zgodny na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ZP.374-14/2019/MK
Strona7z21



Y MUZEUM WARMII I MAZUR W OLSZTYNIE

10-074 Olsztyn, ul. Zamkowa 2, tel. 89 527 9596, fax. 89 527 2039, e-mail: zamek@muzeum.olsztyn.pl, www.muzeum.olsztyn.pl

L§XlV. POZOSTALE INFORMACJE.

1.

Nowaw

0 ®

10.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum

Warmii i Mazur w Olsztynie nr S-020/14/2016 z dnia 11.02.2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zaméwieri publicznych w Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie bez zastosowania przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych.

W zwiazku z sytuacjg okre$long ust.1 Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze przewidziane w

wyzej cytowanej ustawie.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

W umowie zawartej w wyniku niniejszego postgpowania Wykonawca zobowigze sie do udostepniania

organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw i pomieszczen zwigzanych z realizacja zaméwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej bedzie przewyzszata kwote jaka Zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia, Zamawiajacy zaprosi do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktorzy nie

zostali wykluczeniu oraz, ktérych oferty nie zostaly odrzucone. Przedmiotem negocjacji bedzie zaoferowana

cena.

Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 70! §3 ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

informuje, ze zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny,

2) uniewaznienia postepowania po wyborze oferty najkorzystniejszej w przypadku nie otrzymania
dofinansowania, nie uzyskania kredytéw na realizacje przedmiotu zaméwienia lub przekroczenia kwoty,
jakg zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na realizacje zamdwienia

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.
12. Warunki zmiany umowy zostaty okreélone w §11 wzoru umowy stanowigcego zatacznik nr 2 do Z0O

|§XV.INFORMACJA RODO

|

1.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o

ochronie danych)(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MUZEUM WARMII I MAZUR W OLSZTYNIE; ul
Zamkowa 2, 10 - 074 Olsztyn NIP: 739-020-01-75, REGON: 510989163, tel. 527-95-96,
email: sekretariat@muzeum.olsztyn.pl

2) inspektorem ochrony danych osobowych w MUZEUM WARMII | MAZUR W OLSZTYNIE; ul. Zamkowa 2, 10
- 074 Olsztyn jest Pan Tomasz Trzciatkowski, e-mail: kontakt@abi.olsztyn.pl, tel. +48511525718

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwier
publicznych spoczywajacy na Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie jako jednostce sektora finanséw
publicznych;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach ( tekst jednolity Dz.U.2019.553 ze zm.);

5) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od Wykonawcéw, ktérych dane dotyczg lub innych
podmiotéw na ktérych zasoby powotuja sie¢ wykonawcy;

6) przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnoéci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca oferte i inng korespondencje
wplywajaca do Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie w celu udziatu w postgpowaniu o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia publicznego;

7) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane i przekazywane: organom administracji publicznej,
stuzbom, sagdom i prokuraturze i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z
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MUZEUM WARMII | MAZUR W OLSZTYNIE w imieniu ktérego dziata MUZEUM WARMII | MAZUR W
OLSZTYNIE przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Muzeum Warmii i Mazur w
Olsztynie;

8) przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania od administratora danych osobowych:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) ich sprostowania,

c) ograniczenia ich przetwarzania,

d) przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
e) wniesienia sprzeciwu.

9) W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa);

10) Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej;

11) Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

12) Jednoczes$nie Muzeum Warmii i Mazur w Olsztynie przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio

pozyska od wykonawcy bioracego udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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